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SPS-7-1/Predp

Zéaznamy o zmene a doplneni sluzobnej pomocky:



~ PRV A HLAVA
ZAKLADNE USTANOVENIA

Cl 1
Predmet sluZobnej pomocky

(1) Sluzobna pomdcka o tvorbe vojenskych predpisov a metodickych poky-
nov v silach vycviku a podpory ozbrojenych sil Slovenskej republiky (d’alej len
»sluzobnd pomocka*®) spresiiuje jednotny postup pri priprave, posudzovani, schva-
Povani, tlaci, distribucii, vedeni evidencie a pri oznamovani o vydani vojenskych
predpisov a metodickych pokynov v sulade s vojenskym predpisom VSevojsk-15-1
o tvorbe vojenskych predpisov a metodickych pokynov v ozbrojenych sildch Slo-
venskej republiky (d’alej len ,,vojensky predpis VSevojsk-15-1%).

(2) Sluzobna pomocka je urcena pre:
a) organizacné zloZzky velitel'stva sil vycviku a podpory ozbrojenych sil Slovenske;j
republiky (d’alej len ,,velitel'stva sil vycviku a podpory*),
b) velitel'stva, ttvary, jednotky a zariadenia v podriadenosti velitel'stva sil vycviku
a podpory.

(3) Sluzobna pomdcka konkretizuje a dopliia zasady a pravidla na pripravu,
posudzovanie, schvalovanie, tla¢, distribuciu, vedenie evidencie a oznamovanie
o vydani vojenskych predpisov a metodickych pokynov tak ako su uvedené vo vo-
jenskom predpise VSevojsk-15-1.

Cl.2
Zakladné pojmy

V stilade s vojenskym predpisom VSevojsk-15-1 maji pojmy uvedené v tejto
sluzobnej pomocke nasledujlci vyznam:

a) riadiaci funkcionar na spracovanie vojenského predpisu a metodickych pokynov,
ktoré sa vzt'ahuji na ozbrojené sily Slovenskej republiky je velitel sil vycviku
a podpory,

b) riadiaci funkcionar na spracovanie metodickych pokynov, ktoré nepresahuju po-
sobnost’ sil vycviku a podpory je zastupca velitel’a sil vycviku a podpory, nacelnik
Stabu sil vycviku a podpory, nacelnik odboru a samostatného oddelenia velitel’-
stva sil vycviku a podpory alebo velitel' (nacelnik) velitel'stva, Gtvaru, a zariadenia
v priamej podriadenosti velitel’a sil vycviku a podpory,

¢) zodpovedny funkcionar je funkcionar urceny riadiacim funkcionarom na spraco-
vanie vojenského predpisu alebo metodickych pokynov.



CL3
Metodické pokyny

(1) V ramci sil vycviku a podpory ozbrojenych sil Slovenskej republiky (d’a-
lej len ,,sil vycviku a podpory*) sa spracovavaju metodické pokyny s posobnost’ou
pre celé ozbrojené sily Slovenskej republiky a metodické pokyny, ktoré
sa vztahuju len na sily vycviku a podpory. Metodické pokyny, ktoré nepresahuji
posobnost’ a pravomoci velitel'a sil vycviku a podpory (d’alej len ,,metodické pokyny
sil vycviku a podpory*), spracované podl'a ustanoveni vojenského predpisu Vse-
vojsk-15-1, schval'uje velitel sil vycviku a podpory.

(2) Metodické pokyny sa spractvaji vo forme sluzobnej pomdcky.

(3) Za vecnu, obsahova a odbornu stranku metodickych pokynov zodpoveda
zodpovedny funkcionar.

(4) Riadiaci funkcionar méze podla vlastného rozhodnutia poziadat’ prislus-
n¢ zlozky a kompetentnych funkciondrov o stanovisko a pripomienky k ndvrhu me-
todickych pokynov.

(5) Metodickym pokynom sil vycviku a podpory pridel'uje evidennti znacku
odbor tvorby doktrin Standardov a predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory podla
prilohy ¢.1.

DRUHA HLAVA
PLANOVANIE A PRiPRAVA VOJENSKEHO PREDPISU A
METODICKYCH POKYNOV

Cl. 4
Planovanie spracovania vojenskych predpisov a metodickych pokynov

(1) Organizacnd zlozka velitel'stva sil vycviku a podpory, velitel'stva, Gtvary,
jednotky a zariadenia v podriadenosti velitel'stva sil vycviku a podpory zasielaji na
odbor tvorby doktrin, Standardov a predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory pod-
klady do planu spracovania vojenskych predpisov a metodickych pokynov na zakla-
de tuloh, potrieb a znalosti stavu v tejto oblasti vzdy do konca augusta pred nasledu-
jucim kalendarnym rokom. Do tychto podkladov sa zahfiiaju vSetky vojenské pred-
pisy, metodické pokyny a ich novely, ktoré sa planuji v nasledujiicich dvoch rokoch
spracovat’. Musia obsahovat nasledujuce tdaje:

a) nazov dokumentu (eviden¢na znacka),
b) etapy spracovania (projektovanie, vypracovanie a vydanie),



¢) navrh riadiaceho funkcionara.

(2) Na zaklade zaslanych podkladov odbor tvorby doktrin, Standardov
a predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory spracovava prispevok za sily vycviku
a podpory do planu spracovania vojenskych predpisov a metodickych pokynov
ozbrojenych sil Slovenskej republiky a po odstihlaseni velitel'om sil vycviku a pod-
pory ho zasiela na odbor analyz, doktrin, predpisov a Standardov generalneho Stabu
ozbrojenych sil Slovenskej republiky.

(3) Po schvaleni planu spracovania vojenskych predpisov a metodickych po-
kynov ozbrojenych sil Slovenskej republiky odbor tvorby doktrin, Standardov a
predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory spracuje a predlozi na schvélenie naria-
denie velitel’a sil vycviku a podpory na jeho realizaciu v silach vycviku a podpory.
Stucast'ou nariadenia je okrem iného aj ur€enie riadiacich funkcionarov na spracova-
nie jednotlivych dokumentov.

(4) Riadiaci funkcionari predkladaji na odbor tvorby doktrin, Standardov
a predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory informacie o stave spracovania vojen-
skych predpisov a metodickych pokynov kazdoro¢ne vzdy do konca maja a oktdbra.

CL5
Spracovanie navrhu vojenského predpisu a metodickych pokynov

(1) Riadiaci funkcionar urcuje na spracovanie navrhu vojenského predpisu
a metodickych pokynov zodpovedného funkcionara, ktory je spravidla zodpovedny
za riadenie danej oblasti (problematiky) alebo je v nej odbornik.

(2) Zodpovedny funkciondr urcuje na spracovanie navrhu vojenského pred-
pisu a metodickych pokynov redaktora a autorsky kolektiv.

(3) Riadiaci funkciondr moéze v odoévodnenych pripadoch (persondlna nena-
plnenost, technické problémy apod.) poziadat’ velitel’a sil vycviku a podpory o urce-
nie redaktora z odboru tvorby doktrin, Standardov a predpisov velitel'stva sil vycviku
a podpory.

(4) Na usmernenie procesu spracovania navrhu vojenského predpisu a meto-
dickych pokynov spracuje zodpovedny funkciondr projekt spracovania vojenského
predpisu (metodickych pokynov), ktory predlozi na schvélenie riadiacemu funkcio-
narovi. Kopiu schvaleného projektu zaSle zodpovedny funkcionar odboru tvorby
doktrin, Standardov a predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory v stanovenom ter-
mine. Vzor projektu je uvedeny v prilohe 2.



(6) Ak niektora organizacna zlozka velitel'stva sil vycviku a podpory alebo
podriadené velitel'stva, utvary, jednotky a zariadenia zistia rozpor medzi vojenskym
predpisom (metodickymi pokynmi) a v§eobecne zaviznym pravnym predpisom, po-
daju riadiacemu funkcionarovi podnet na upravu predmetného vojenského predpisu
a zaroven ho zaslu na odbor tvorby doktrin, Standardov a predpisov velitel'stva sil
vycviku a podpory. Opodstatnenost’ podnetu posudi riadiaci funkcionar v stcinnosti
s odborom tvorby doktrin Standardov a predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory.

TRETIA HLAVA
POSUDZOVANIE NAVRHU

CL. 6
Redak¢éna uprava metodickych pokynov

(1) Navrh metodickych pokynov sil vycviku a podpory spracovanych podla
poziadaviek uvedenych v prilohe ¢. 2 az 6 vojenského predpisu VSevojsk-15-1
predklada riadiaci funkcionar spolu s dévodovou spravou odboru tvorby doktrin,
Standardov a predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory, ktory zabezpeci ich re-
daként upravu.

(2) Riadiaci funkcionar do navrhu metodickych pokynov pocas redakéného
posudzovania nezasahuje bez sucinnosti s odborom tvorby doktrin, Standardov
a predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory.

(3) Po vykonani redakénych tprav sa metodické pokyny vratia zodpovedné-
mu funkcionarovi, ktory preveri ich spravnost’ po obsahovej a odbornej stranke. Pri-
padné upravy vykona len so suhlasom odboru tvorby doktrin, Standardov a predpi-
sov velitel'stva sil vycviku a podpory.

(5) Ak je navrh metodickych pokynov bez redakénych nedostatkov, odbor
tvorby doktrin, Standardov a predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory spracuje
stihlasné stanovisko, v ktorom odporu¢i riadiacemu funkcionarovi predlozit’ ndvrh
velitel'ovi sil vycviku a podpory na schvélenie.

(6) Stanovisko odboru tvorby doktrin, Standardov a predpisov velitel'stva sil
vycviku a podpory je pre riadiaceho funkcionara zavazné.

(7) Zasahy zodpovedného funkciondra do navrhu metodickych pokynov
po sthlasnom stanovisku odboru tvorby doktrin, Standardov a predpisov velitel'stva
sil vycviku a podpory st nepripustné.



CL.7
Schvalenie navrhu metodickych pokynov

(1) Riadiaci funkcionar predklada navrh metodickych pokynov na schvalenie
so stanoviskom odboru tvorby doktrin, Standardov a predpisov velitel'stva sil vycvi-
ku a podpory.

(2) Bez stuhlasného stanoviska odboru tvorby doktrin Standardov a predpisov
velitel'stva sil vycviku a podpory nemozno navrh metodickych pokynov predlozit
na schvalenie.

STVRTA HLAVA
VYDANIE, TLAC, DISTRIBUCIA A EVIDENCIA METODICKYCH
POKYNOV

CL8
Vydanie metodickych pokynov

(1) Po schvaleni navrhu metodickych pokynov riadiaci funkcionar predlozi
odboru tvorby doktrin, Standardov a predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory:
a) origindl metodickych pokynov a jeho zdznamu na pamitovom médiu,
b) ziadost’” o zabezpeCenie tlate a distriblicie metodickych pokynov; k Ziadosti
sa pripaja rozdelovnik s poctom vytlackov pre pouzivatel'ov.

(2) Odbor tvorby doktrin, Standardov a predpisov velitel'stva sil vycviku
a podpory vyhotovi tlaCovu predlohu a zaSle original metodickych pokynov riadia-
cemu funkcionarovi za icelom uloZenia a archivacie dokumentacie.

(3) Odbor tvorby doktrin, Standardov a predpisov velitel'stva sil vycviku
a podpory zabezpeci tla¢, distribliciu a oznamenie o vydani metodickych pokynov.

CL9
Tla¢ metodickych pokynov

(1) Riadiaci funkcionar najneskor 70 dni pred ucinnostou schvalenych me-
todickych pokynov, zasle ziadost’ o tla¢ metodickych pokynov na odbor tvorby dok-
trin, Standardov a predpisov velitel'stva sil vycviku a podpory podrla ¢l. 7 ods. 1, kto-
ry tlatovu predlohu a potrebni dokumentéciu doruci do ur€enej tlaciarne.



C1. 10
Prehlady o vojenskych predpisoch a metodickych pokynoch

(1) Prehl'ad o metodickych pokynoch sil vycviku a podpory spracovanych
podla tejto sluZobnej pomdcky vedie odbor tvorby doktrin, Standardov a predpisov
velitel'stva sil vycviku a podpory.

PIATA HLAVA
ZAVERECNE USTANOVENIA

ClL 11
Novelizacia doteraz vydanych sluzobnych pomocok

Novelizaciu doteraz vydanych sluzobnych pomocok vykonavat’ v zmysle
ustanoveni vojenského predpisu VSevojsk-15-1 a tejto sluzobnej pomocky.

ClL 12
ZruSovacie ustanovenia

Zrusuje sa:
Sluzobna pomodcka SPJ-4-1 Spracovanie sluzobnych pomocok vydana
19. jula 2005.

CL13
Ucd¢innost’

Tato sluzobna pomocka nadobudne Gc¢innost’ 1. januara 2009.



Priloha ¢. 1
k sluzobnej pomocke SPS-7-1/Predp

URCOVANIE ,EVIDEN(V?NYCH ZNACIE,K MET,ODICKYCH POKYNOV
(SLUZOBNYCH POMOCOK) V SILACH VYCVIKU A PODPORY

Tabul’ka 1 Uréovanie evidenénych znaciek

Zaklfldqe Zakladna Znacka Odbornd oblast Vseobf:cna obl’ast
oznacenie | skupina - p6sobnost
1 2 3 4 5
1 Kultir | Kultira
Org | Organizacné zalezitosti,
posobnosti, evidencia,
vojenské odbornosti,
preberanie techniky z NH
SPS Pers | Vieobecné otazky a , .
e . Personalny manazment
zalezitosti personalneho
manazmentu
Psych | Psycholdgia
Skol | Vzdelavanie a kvalita Zivota
Tel Telovychova
Vych [ Vychova
2 Sprav | Spravodajska sluzba Spravodajstvo
Topo | Topografia a elektronicky boj
3 Mob | Mobilizacné otdzky
Oper | Operacné zaleZitosti,
priprava §tabov, poriadkova
sluzba a REB
UVZ | Ucebna a vycvikova Riadenie operécii a vycvik
zékladna
Vycev | Zakladny a odborny vycvik
podl'a druhov vojsk a
odbornosti
4 Log | VSeobecné otazky
a zalezitosti logistiky
z hl'adiska jej funkénych Logistika
oblasti a zaclenenia do
zasobovacich tried
S PDP | VScobecné otézky Poziadavky a dlhodobé
a zalezitosti poziadaviek 14 .
a dlhodobého plédnovania pranovanie
6 Adm | Administrativne (spisova,

archivna sluzba, vojenské
pisomnosti)

Podpora velenia
(bezpecnost’, ochrana
informacii a KIS)
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KIS | Komunika¢né a informacné
systémy, Sifrova ochrana
informadcii.
7 Doktr | Tvorba vojenskych doktrin
LL Ziskavanie skusenosti
(Lessons Learned) Analyzy, doktriny, predpisy
Predp | Tvorba vojenskych predpisov a Standardizacia
a sluzobnych pomocok
Stand | Standardizacia
8 Fin Vseobecné otazky N .
el . P Rozpocet a financie
a zalezitosti finan¢nej sluzby
9 CIMIC | VSeobecné otazky . . ,
a zéleZitosti civilno- Civilno = Vol enskd
. } , spolupraca
vojenskej spoluprace
10 DS Duchovna sluzba
EOD | Priprava a ¢innost’ v oblasti
EOD
Prav | Pravna sluZzba
Stav Stave‘pn’o-ubytovvama sluzba Ostatné
Vet | Veterinarna sluzba
VSeob | VSeobecné otazky
a zalezitosti sil vycviku a
podpory
Zdrav | Zdravotnicka sluzba
1 Bez OEngy a,zaleznostl Suvistace Ulohy a &innost’ sekretariatu
ozna- s cin H?St ou se kretariat velitel’a a veliaceho
Cenia velitel'a a veliaceho poddéstojnika
poddostojnika
Tabul’ka 2 Priklad oznacenia — SPS-10-XX/DS
Zaklfldn.e Spojovnik Zaqud na Spojovnik PO{?dOVC Lomka Znacka
oznacenie skupina ¢islo
1 2 3 4 5 6 7
SPS - 10 - XX / DS
skratka Ciselné poradové skratka
podla oznacenie ¢islo spresiiujuca
vojenského zamerania pridelené odbornt oblast’
predpisu suvisiace s podla - nemusi sa vzdy
Vsevojsk— vSeobecnou celkového uvadzat’
15-1 oblast’ou poctu
posobnosti vydanych
pomdcok
v danej
oblasti
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Priloha €. 2
k sluzobnej pomdcke SPS-7-1/Predp

VZOR PROJEKTU SPRACOVANIA VOJENSKEHO PREDPISU

(METODICKYCH POKYNOY)

YELITEBSTVO LOGISTIKY Trencin . oktobra 2008
C. Vytlacok €.
Pocet listov: 1
Sschvalujem:
nacelnik odboru logistiky VSVaP OS SR
plukovnik gst. Ing. XY
PROJEKT SPRACUVANIA VOJENSKEHO PREDPISU (SLUZOBNEJ POMOCKY)
P?r. Oznacenie, nazov a obsah Zodpo‘ved'ny Redaktor a a’utorsky Osnova spracuvania predpisu Terminy Poznamka
¢ funkcionir kolektiv I IImarjIv| v | vivilivig| 1IX | X | X1 | XII
1. |SPS-X-Y/XYZ Nacelnik Redaktor: 1. etapa - PROJEKTOVANIE Rozsah:
Zabezpecovanie odd ... mjr. Ing. XY - spracovanie projektu 2008 do 50 stran
prevadzKy na vle¢kach pplk. Ing. XY]JOdRPP VeLog - schvalenie projektu 2008 /5 205 kliStOV/ >
2. |Obsah: Vediici autorského kolektivu]2. etapa - VYPRACOVANIE formsé’t A5
- icel SP, zékladné pojmy z. Ing. XY - analyza podkladov a zdrojov 2008 /brozovany/
- organy riadenia a zabezpe- OdRPP VeLog - vypracovanie 1. navrhu SP
Covania prevadzky vleciek Autorsky kolektiv: - pripomienkové konanie
- zabezpecnie prevadzkovania SbLog GS OS SR - zapracovanie pripomienok
vleciek kpt. Ing. XY - vypracovanie 2. navrhu SP
- povinnosti uzivatelov z. Ing. XY - pripomienkové konanie 2010
vleciek VSVaP OS SR - zapracovanie pripomienok 2010
- zmluvy o uzivani a prevadz- kpt.Ing. XY - legislativna, jazyk. a form. tprava 2010
kovani vleciek SVD Kosice - vypracovanie kone¢nej verzie SP 2010
- prehliadky, udrzba, opravy z. XY 3. etapa - SCHVALENIE
stavieb a zariadeni vleciek 77 715 Martin - predlozenie na schvalenie 2010
- investi¢na vystavba z. Ing. XY - tla¢ a distribucia 2010
Spracoval: Nacelnik oddelenia ...

plk. Ing. XY






Prva hlava. Zakladné ustanovenia ..

Predmet sluZobnej pomdcky ..
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Zékladné pojmy .........cceeenn.eee.
Metodické pokyny ..................

.....................................................................

Druha hlava. Planovanie a priprava vojenského predpisu a metodickych

POKYNOV ......ccooviiiiiiiiiin,

Planovanie spracovania vojenského predpisu a metodickych pokynov ......
Spracovanie navrhu vojenského predpisu a metodickych pokynow ............

Tretia hlava. Posudzovanie navrhu

Redakéna tprava metodickych pokynow ........oocvvvviiiiiiiiiiiiciieee,
Schvalenie navrhu metodickych pokynov .........cccceeeiieieicciiiciieeeeee,

Stvrta hlava. Vydanie metodickych

pokynov, tla¢, distribucia a evidencia .....

Vydanie metodickych pokynov ..........ccceeeiiiiiiiciiiiieiie e,

Tla¢ metodickych pokynov .....

Prehl'ady o vojenskych predpisoch a metodickych pokynoch ......................

Piata hlava. Zavere¢né ustanovenia

Novelizéacia doteraz vydanych sluzobnych pomocok ...........ccceevvveennennne.

ZruSovacie ustanovenia ...........
UCINNOSE e,

.....................................................................

Prilohy

1. Uréovanie evidencnych znaciek metodickych pokynov (sluzobnych pomé-

cok) v silach vycviku a podpory .....

2. Vzor projektu spracovania vojenského predpisu (metodickych pokynov) ........
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